Sefior

Guatemala de fa Asuncidn,
31 de enero del 2014

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPQRTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propasito de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al periodo del 02 aj 31 de enero del presente aflo, seglin contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimerc 403-2014, aprobade mediante
Acuerdo Ministerial Numero 36-2014, y para e cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie C nlimero 16.

Actividades Realizadas:

Coordinar talleres con 34 instituciones;

Coordinar horarios con instituciones e instructores

Elaborar control de inicio de talleres

Elaborar hojas de asistencia y lista de participantes por institucion

Enviar por correo electrénico cartas de presentacién de instructor a cada institucidn y
convenio de compromiso

Enviar por correo electrénico formatos de informe de instructores a instituciones
Coerdinar asistencia de instructores a capacitaciones

Revisidn del informe mensual de cada instructor

Resultados Obtenidos
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Confirmacion de 34 Instituciones
Horarios establecidos e cada instructor para brindar cacla taller
Control de inicio de talleres en instituciones

Cartas de confirmacion de talleres por institucidn
Recepcidn de convenios firmades por instituciones

3 capacitaciones para instructores

Los talleres iniciados con éxito en cada institucién
Entrega de informe de cada instructor para informe finz
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FACTURA DE PEQUEAD
CONTRIBUYENTE Serle ©
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i FACTURA DE PEQUERD CONTRIBUYENTE,
5 NO GENERA DERECHD A CREDNTO FISCAL.
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